


一、管理范围

1、居住在云南农业大学校本部和茨坝青竹里的学校教职工及家属常住人口；

2、国家统招的全日制本科生、硕士研究生和博士研究生（热作学院师生户口在普洱市）；
3、农大教工小区户口不在学校管理范围。
二、户口类别：分为居民家庭户和公共集体户两大类。

    1、居民家庭户：是指有固定住所并拥有《房屋产权证》的居民户口；

2、公共集体户：是指全日制在校学生和没有《房屋产权证》住所的居民户口。


（一）、办理身份证











注：1、已毕业、退学但户口在校的学生，不予办理身份证，须将户口迁出落户后才能办理。
    2、身份证遗失可到龙泉派出所挂失。
（二）、借用《常住人口登记表》

注：借用期限不得超过7天，借用人造成《常住人口登记表》丢失、损坏和涂改的，由其本人承担责任。

（三）、办理户籍证明




（四）、办理无犯罪记录证明、政审证明

注：属征兵办理无犯罪证明、政审证明者到军事教育科办理。

 
(一)、新生户口迁入







注：1、学生可自愿选择是否办理户口迁入；
2、根据公安机关规定，学生户口迁入只能在入学当年的12月前办理，逾期不再受理。
3、昆明市及所属县市地区的学生不办理户口迁移；
4、非全日制学生（函授生、委培生、进修生等）不迁移户口。

(二)、转学学生户口迁入

     


(三)、学生户口迁出










注：1、学校不托管毕业学生户口。凡已毕业学生未迁出户口的，或原户口托管在学校的，学校不出具户籍证明，不办理身份证；

2、根据国家教育部、公安部的有关规定，已婚学生在校期间生育子女的户口不能落户学校。
(四)、退伍学生恢复户口

     


（一）、父母、夫妻、子女投靠


注：1、被投靠人为集体户的，不能接纳任何投靠；

      2、成年人投靠须到昆明市房管局出具《在昆无房证明》，地州户口的还须购买昆明市社保满2年。
（二）、新生儿落户



注：1、父母双方是集体户或一方为昆明地区外户口而另一方为集体户的才能将新生儿落户于昆明；

     2、配偶属校外集体户的再提供一份户籍证明（证明上不需要派出所注明“小孩未在此落过户”）；

    3、昆明四区外出生的婴儿，《生育证》需到龙泉街道办事处计生办盖章；

4、配偶属军人的，还需提供《军人证》原件、复印件。
（三）、小孩改名



（四）、入户、工作调入的教职工










注：1、随迁家属、子女需提供《结婚证》、子女《出生证》原件、复印件或关系证明；

       2、集体户人员，不能接受配偶、子女及父母户口投靠。
3、昆明市区户口变动不须《房产证》，须提供《购房合同书》。

（五）、大、中专毕业生分配的教职工





（六）、转业、退伍、复员军人落户



（七）《户口本》遗失补办

(八)、办理注销死亡人员户口

三、常见问题答疑

1、户口迁移证是什么？有效限期是多长，超过期限能否落户？ 
答：户口迁移证是办理落户手续的重要凭证，是落户手续的必需材料。按公安机关统一规定，全国的户口迁移证有效期限一般为一个月，当户口迁移证从派出所办出时，即注销该户口，因此同学们在拿到户口迁移证后，要在有效期内及时到单位或原籍办理落户手续，否则就成了“黑户”。户口迁移证过期后，需持户口迁移证原件到学校所属的龙泉派出所更改有效期。

2、户口是自动转到单位或原籍吗？ 

《户口迁移证》不是邮寄或自动转到工作单位或原籍，须由本人带至工作单位或原籍进行落户。户口迁移证上的迁往地址是学校招生就业处的毕业方案中的毕业去向。户口迁往“原籍”不是你的家庭住址，而是毕业生的报到地点，有工作单位的户口迁往地址为单位名称或单位的上级主管部门。如没有落实工作单位需迁回原籍的，省内迁往地址为“某某州、市人力资源和社会保障局”，省外迁往地址为“某某省或市大中专院校毕业生就业指导中心”（一般为省教育厅）。

3、考取本校本科或研究生，户口怎么办？

我校毕业生考取本校本科或研究生的同学，户口留在学校。若本人需要将户口转出的，需本人自行到保卫处办理。

4、考取其他学校研究生，户口怎么办？

考取其他学校研究生的同学，须持研究生录取通知书、入学须知的原件、复印件和户口迁移证原件到龙泉派出所更改迁往地址。

5、工作单位不接收户口或户口不想迁回原籍，户口怎么办？

可以将户口托管在云南省大中专毕业生就业服务中心（昆明市小菜园立交桥旁省教育厅大楼一楼)。所需材料为：《就业报到证》或《毕业生登记证》、“毕业证”、“身份证”的原件及复印件、二张半寸免冠近照（照片按制作身份证的要求）、 “户口迁移证”。
6、户口上的文化程度错了怎么办？

户口迁移证上的“文化程度”不重要，并不影响落户及今后的工作。若需更改的，有两种方法，一是持毕业证书和户口迁移证原件到龙泉派出所更改；二是到工作单位或回原籍落户时，出具毕业证书在所辖派出所进行更改。

7、暂未就业，毕业时户籍关系迁回原籍，是否影响以后就业？  

不影响。未就业毕业生的户籍关系迁回原籍，今后落实了就业单位的，就业单位可以接收户口的，可以将户口转迁至工作单位。
教职工、学生





保卫处





交纳押金（50元）





用完后





归还《常表》


并退还押金





龙泉派出所开具户籍证明





保卫处开具


户籍证明





改迁户口





师生及家属





持身份证





龙泉派出所


开具证明





保卫处开具


证  明





到龙泉派出所


开具户籍证明





教职工、学生





持所在学院、部门开具的政审证明





身份证遗失者





父母双方必须一起到龙泉派出所办理改名手续





1、两本结婚证原件、复印件


2、出生证原件、复印件


3、户口本原件、复印件


4、父母手写申请书





小孩若是中小学生，还须有学籍证明原件





龙泉卫生所开具


死亡销户证明





携带户口本上所有成员的身份证原件、复印件





到保卫处填写


户口本遗失补办表


补办申请报批表





龙泉派出所


审批、补办





保卫处开具


成员关系证明





提出书面申请





户口迁移证原件、录取通知书原件、复印件、身份证复印件、3张半寸白底彩照





携带户口本、死亡证明、火化证、死亡人员身份证原件、复印件





龙泉派出所销户








班主任收齐








龙泉派出所落户








保卫处审核








内容不符合要求的


户口迁移证





退还本人回原籍


派出所更改后





学生本人回原籍


或到工作单位落户


派出所更改后





发至学生本人





“户口迁移证“分发各学院





保卫处根据招就处


毕业生毕业分配方案





毕业户口迁出





统一到龙泉派出所办理“户口迁移证”





未毕业学生户口迁出








保卫处





持身份证





持退学文件原件、复印件





退学学生


户口迁出








到龙泉派出所办理户口迁移证





龙泉派出所


开具户籍证明





回原籍派出所


申请落户





到户口所在地派出所办证





本人直接到





龙泉派出所办理





改迁后的《就业报到证》原件、复印件


户口迁移证原件





到盘龙区便民服务中心办理


（三天可领取）





户口迁往实际居住地后，在当地派出所办证





昆明地区内的户口





有产权房的集体户教职工


调离、离职的教职工








户口不在校的教职工、学生





1、夫（妻）投靠在校的夫（妻）


2、父母投靠在校的子女


3、子女投靠在校的父母





1、被投靠人的房产证原件、复印件、户口本原件、复印件；


2、投靠人户口本原件、复印件（或户籍证明）；每人3张半寸彩照；


3、投靠人和被投靠人的之间的关系证明（如结婚证、出生证等原件、复印件）


4、书面申请，填写申请表





龙泉派出所


、盘龙分局审批、办理





公安机关审批“准迁证”





云南省外的户口





保卫处开具办证证明，


携带3张半寸白底彩照








龙泉派出所落户





1、房产证原件、复印件


2、两本结婚证原件、复印件


3、准生证原件、复印件


4、出生证原件、复印件


5、《儿童预防接种证》原件、复印件


6、户口本原件、复印件


7、父母手写申请书


8、填写昆明市区户口迁移表





保卫处





办理


临时身份证





保卫处开具户口接收证明、填写迁昆落户表。





1、省人力资源保障厅《事业单位人员聘用通知》原件、复印件；


2、《事业单位人员聘用审批表》原件、复印件(需本人到人事处借出，户口申请完后原件再返回给本人)；


3、《调动人员情况登记表》原件、复印件(需本人到人事处借出，户口申请完后原件再返回给本人)；


4、户口本或户籍证明原件、复印件；


5、身份证复印件；


6、3张半寸白底彩照。





家长直接到龙泉派出所





龙泉派出所


审批落户





到龙泉派出所交费、照像、办证


学生须带学生证





一个月后凭交费收据到龙泉所领取身份证





保卫处开具


办证证明





户口为集体户的教职工、学生办理或遗失补办身份证








更改户口迁移证有效期





1、《就业报到证》或《毕业登记证》原件、复印件


2、户口迁移证原件





户口迁移证遗失补办





本人直接到








保卫处开具户口迁出证明及户口常表复印件








龙泉派出所查迁移证存根





携带户口本，到龙泉派出所交费、照像、办证





1、配偶方的《房产证》原件、复印件；


2、双方的《结婚证》原件、复印件；


3、书面申请；


4、3张半寸彩照；


5、身份证复印件。





户口迁入者





新分配、工作调入的已婚者，配偶属在校教职工的





龙泉派出所、盘龙公安分局审批、办理





保卫处审核，并出具申请书、填写迁昆落户审批表





1、《房产证》或《购房合同》原件、复印件；


2、《户口本》原件、复件件；


3、双方的《结婚证》原件、复印件；


4、书面申请；


5、3张半寸白底彩照。





保卫处开具


改名证明


死亡销户证明





到龙泉派出所办理





1、《报到证》原件、复印件；


2、省人力资源社会保障厅的《事业单位聘用人员通知》《聘用人员审批表》原件、复印件；


3、《户口迁移证》原件、复印件；


4、《毕业证》原件、复印件；


5、《单位接收证明》；


6、《落户申请书》；


7、3张半寸白底彩照；


8、身份证复印件。





工


作


调


动





龙泉派出所审批、落户








保卫处审核





1、退伍证原件、复印件


2、退伍落户介绍信


3、学校保留学籍文件





三、学生户口办理流程





二、户政办理流程








一、户口管理范围及户口类别








龙泉派出所审批、盘龙分局审批，落户








保卫处审核





1、户口迁移证原件、复印件


2、省教育厅批复原件、复印件


3、转学接收证明


4、新生报到卡


5、转出学校离校卡


6、身份证复印件


7、3张半寸白底彩照





户口在校的家庭户（有户口本）的教职工及家属


办理或遗失补办身份证











保 卫 处





四、教职工户口办理流程





一个月后凭交费收据到龙泉所领取身份证





办理临时身份证





携带2张半寸白底彩照、户口本





到盘龙区便民服务中心办理





龙泉派出所、盘龙公安分局审批、落户





保卫处审核，并出具申请书、户口接收证明，填写迁昆落户表





1、《转业干部报到通知书》原件、复印件；


2、派往用人单位行政介绍信原件、复印件；


3、《退伍证》原件、复印件；


4、入伍户口注销证明原件；


5、《军人身份证号登记表》；


6、《落户申请书》；


7、3张半寸白底彩照。
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